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1. PANTALLA INICIAL

Para ingresar a la Plataforma del Académico en linea debe ingresar en su navegador la siguiente
direccidn: http://academico.admision.espol.edu.ec/, A continuacién en la Figura 1, se muestra la
imagen de bienvenida del sistema. Luego dar clic en “Crear Cuenta”.

L INGRESAR A ~
€POL Lniione:

INICIO CREAR CUENTA CONTACTOS

—

Figura 1 Pantalla Inicial de Admisidn-ESPOL.

Se presentardn tres opciones en el menu principal (Inicio, Crear Cuenta, Admisiones)

2. ACCESO AL SISTEMA

PASO 1: “CREAR CUENTA”

Para tener acceso al sistema primero debe crear su cuenta, ver figura 2 y 3. Debera elegir el tipo de
documentacion sea cédula o pasaporte y registrar el nUmero correspondiente. Se sugiere que los
aspirantes de nacionalidad ecuatoriana se inscriban con su nimero de cédula.

X Crear Cuenta
Tipo Identificacion | CEDULA w |

Cédula/Pasaporte @

» « Recuerde:El Conen Electrénico sera usado para poder ingresar al sistema
académico.

+» Lacla

VE N0 58 permilen espacios ¥y caracleres especiales

Correo Electrénico

Repetir Comreo | ejemplo@mail.con
Electrénico

Figura 2 Ingreso de nimero de identificacidn y correo



El correo que registre representa el usuario de su cuenta por tal razéon se debe verificar que este sea
el correcto. Para ello, debe hacer clic en “Generar Pin”; este PIN serd enviado al correo ingresado.
Debe revisar su correo en bandeja de entrada o spam; y digitar el PIN generado para continuar
con la creacién de su cuenta.

A Crear Cuenta

Tipo Identificacién CEDULA v

Cédula/Pasaporte @

« " Recuerde:E| Comeo Electronico sera usado para poder ir

ermiten espacios y caracleres especiales
Correo Electrénico

Repetir Correo
Electrénico

Clave

Repetir Clave

Figura 3: Ingreso de contrasefia y creacion de cuenta
Una vez ingresado el PIN, deberd crear una clave y hacer clic en “Crear Cuenta”.

Exito. Se ha generado una clave para su ingreso, favor revisar su correo

Se enviara al correo registrado un recordatorio con el usuario y contrasefia.

Importante:

Este primer paso sélo permite crear la cuenta de usuario, no se trata de una inscripcién al proceso
de admision.

Estudiantes con matricula en la ESPOL NO PUEDEN CREAR CUENTA para el proceso de inscripcion.

PASO 2: “INGRESAR”

Debera ingresar a Admisiones-ESPOL con el correo y contraseia registrada y hacer clic en “Iniciar sesién”
Figura 4.

INGRESAR & ~
Ingreso al académico

Correo electrénico

P

I Contrasefia I
&
Iniciar sesién

Si usted es un profesorfasesor, por favor
haga click [Aqui]

Figura 4 Ingreso al Sistema



Importante:
En caso de poseer una cuenta en admisiones y no recuerde su contrasefia, puede solicitarlo dando

clic en la opcidn “Recordar contrasena”.

3. PANTALLA: INICIO DEL SISTEMA

Cuando haya ingresado su e-mail registrado con la contrasefia, le aparecera la pantalla de Inicio del
Sistema, donde tiene acceso a “Actualizar Datos” e “Inscripcion examen ingreso”.

4. ACTUALIZAR DATOS

Para poder registrarse en linea debera tener toda la informacién actualizada (Figura 5)
La actualizacion de datos es requerida previo a la inscripcién, considere que el proceso culmina

cuando se seleccione la opcién del menu “Inscripciéon en linea”.

PASO 1: “DECLARACION DE VERACIDAD”
Leer la declaracidn de veracidad de la informacion, aceptar y continuar.

HICO ACTUALIZAR DATOS CONSULTAS - INSCRIPCION EXAMEN INGRESO CONTACTOS
# Informacian Actualizar Datos
© Para su conocimiento:
B Higateriamente toda |3 infol nque se solicite en ¢ una de las secclanas

Uste & actualezar

= Omifir o faisear los datos, expone al estudiante a sanciones.

Declaracion de Veracidad

Declaracion de veracidad de ia informacion

Yo HENRY FRANCISCO ACEVEDO AGUIRRE, ciudadano con numero de (dentificacion 0922486129, declaro voluntaniamente que
de inse i de Academico Admisiones ge ESPOL

1es da ESPOL
Jue |3 Informacidn falle de alguna manera a la verdad, |3 ESPOL suspenderd mi inscripcidn

1e toda ka informacidn sobre mi persona en 13 plalafc

omprobs

1 Serrespo
2 Serresponsable &
le de 13 vera

3 Serre

Confinuar

Figura 5 Declaracién de Veracidad



PASO 2: “DATOS PERSONALES”
Actualizar los datos personales:

Daciaracion o8 Veratiosd Datos Pertonaias Contacto Famar

fracts
Persons:
Hombres [HENRY " Apsinioos ACEVEDO
CHOLEPARIDOMS e ] " ERBO0 CIVE SOLTERC
e .‘-'F-\SCL-_".-:T * Autoigentificacion de Ganere MAST M
Etnis IESTIZOA - “TRpe 2engre -
Facha de Nacimisnto [ar1oiisaz - Edaa 4%
STAMLAALR -
Comunicacion
Correo Enclronico [osoarn 2 ok com * Calutar Pereonal =52 3 45
Lugar o9 Nacimsento
Pl ECUADDR " Estado/Provinca GUAYAS
Cuasa GUAYACUIL

Figura6  Actualizacion de Datos Personales

Si esta todo correcto al dar clic en “Guardar” aparecerd un mensaje de confirmacién y sera dirigido a
al siguiente formulario que debe llenar.

«Exito

S Datos Personales han sido schusizades
Si existe algln error aparecera un mensaje de alerta

A Aviso

Favor debe flenar todos los campos

PASO 3: “CONTACTO FAMILIAR”

En esta seccion debe llenar los campos con su informacién de un familiar. Los campos marcados con
asterisco (*) son obligatorios. Una vez que llene todos los campos hacer clic en el boton “Guardar y
Finalizar” (Figura 7).



Declaracion de Veracidad Datos Personales Contacto Familiar

+ Recuerde:
Ene u informacién de un familiar.
n obligatorios

General

* Hombres y Apellidos - * Parentesco PADRE ~

Comunicacion y Direcciénes

* Teléfono/Celular | * Direccion de domicilio CDLA PRUEBA

Guardar y Finalizar

Figura 7 Contacto Familiar

Si esta todo correcto al dar clic en “Guardar” aparecerd un mensaje de confirmacidn y sera dirigido al
siguiente formulario que debe llenar.

vExito

le su familiar de contacto han sido actualizados

5. INSCRIPCION EN LINEA.

Si no ha actualizado correctamente toda la informacidn (datos personales, residencia, procedencia,
contacto familiar y documentos) no se habilitard el registro en linea como se muestra en la Figura 8

«" Hecuerde: Listed primere debe actualizar sus datos para poderse Registrar , Oficina
Admisiones-ESPOL

Actualizar Datos

Figura 8 Registro deshabilitado por falta de actualizacion de datos

Si se ha actualizado toda la informacidn correctamente se habilitara el registro como se muestra en
la Figura 9 donde se muestra la carrera de su interés.

i Inscripcion en el Examen de Ingreso
Inscripcion de Carrera

Carrera de su interés a estudiar -- Seleccione -- v
Inscribirse

Figura 9 Registro habilitado



A continuacién, hacer clic en el botén “Registrar” y aparecera la Figura 10

Si estd seguro en confirmar su inscripcidn haga clic en Aceptar

Figura 10 Confirmacidn del Registro

Respuesta del sistema

« Exita

Registio Sutosolll

Posteriormente debe hacer clic en “Aceptar” y aparecera un mensaje de confirmacién y se enviara el
mensaje de su registro al correo registrado.

Sugerencias:

Se recomienda la captura e impresidn de la inscripcidén una vez que el registro sea exitoso.

Una vez culmine el proceso de inscripcidn, se enviara el instructivo para la consulta de la fecha y hora del
examen al correo que se utilizd para este proceso.



